
̤াট ȟ ǯকস Ζােনজেম˂ িসে̙ম Εবহার িনেদ ȟিশকা 
(২১/০৪/২০২৪)  

আইন অӂিবভাগ 
মিˈপিরষদ িবভাগ 



 বাংলােদশ ӟিɛম ǯকােট ȟর হাইেকাট ȟ িবভাগ ও আিপল িবভাগ এবং ɛশাসিনক ɑাইӋɇনােলর সরকাির ·াথ ȟ
সংি̈̌ সকল মামলার ডাটােবজ িনম ȟাণ ও মামলা পিরচালনা স˫িকȟত কায ȟɈম অেটােমশন এর উেʸেΚ
মিˈপিরষদ িবভােগর উেΑােগ িসে̙মɪ িনম ȟাণ করা হেয়েছ।

 মিˈপিরষদ সিচব মেহাদেয়র সভাপিতে͉ গɬত উʎ আদালেতর সরকাির ·াথ ȟসংি̈̌ মামলা পিরচালনা
কায ȟɈম পিরবীɻণ সংɈাˉ আˉ:মˈণালয় কিমɪর িসʺােˉর পিরেɛিɻেত িসে̙মɪ িনম ȟাণ করা হয়।

 সরকােরর সকল মˈণালয়/িবভাগ, অিধদ˖র, পিরদ˖র, দ˖র-সং̝া, িবভাগীয় কিমশনােরর কায ȟালয় ও ǯজলা
ɛশাসেকর কায ȟালয় িসে̙মɪ Εবহার করেব।

 বতȟমােন ৫৫ɪ মˈণালয়/িবভাগ, ১২৪০ ɪ অিধদ˖র/পিরদ˖র/সং̝া, ৮ɪ িবভাগীয় কিমশনােরর কায ȟালয় ও
৬৪ɪ ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয় িসে̙েম অˉӎ ȟɳ রেয়েছ।

 ɛেতɇক অিফেসর জΓ ·তˈ ডɇাশেবাড ȟ/ইউজার আইিড রেয়েছ। মˈণালয়/িবভাগ কҸȟক মেনানীত িমিনি̘
অɇাডিমন কম ȟকতȟা ও িমিনি̘ অɇাডিমন সহকারী এবং অΓাΓ সকল অিফেসর জΓ মেনানীত দ˖র
অɇাডিমন কম ȟকতȟা ও দ˖র অɇাডিমন সহকারী · · অিফেসর পেɻ কায ȟɈম Εব̝াপনার দািয়ে͉ থাকেবন।

 মˈণালয়/িবভাগ/অিফস ɛধানগণ ɛেয়াজনেবােধ · · অিফেসর কায ȟɈম অনলাইেন মিনটর করেত পারেবন।

 মিˈপিরষদ িবভাগ ‘িসে̙ম অɇাডিমন’ িহেসেব সফটওয়ɇারɪ পিরচালনা ও সমͧয় করেব।

 ই-নিথ/িড-নিথ’র সােথ ইি˂েɊশন স˫ˑ হেয়েছ। ফেল ই-নিথ Εবহারকারীগণ একই আইিড/পাসওয়াড ȟ
Εবহার কের এই িসে̙েম ɛেবশ বা লগইন করেত পারেবন।

 ӟিɛম ǯকােট ȟর অӂেমাদন সােপেɻ চলমান সকল মামলার কজিলে̙র তΐ/েনাɪিফেকশন তাৎɻিণকভােব
ɛাি˖র িবষেয় আইন ও িবচার িবভােগর মাΒেম ইি˂েɊশেনর উেΑাগ Ɋহণ করা হেয়েছ।

 সিলিসটর অӂিবভােগ ǯɛরীত জবাব/অӂেরােধর সব ȟেশষ অব̝ার তΐ ɛাি˖র িবষেয় ‘সলɑɇাক’ ɑɇািকং
িসে̙েমর সােথ ইি˂েɊশন বা̜বায়নাধীন রেয়েছ।

 বতȟমােন িসে̙ম িনম ȟাণকারী ɛিত̎ান মাইসফট হɇােভন (িবিড) িলিমেটড কҸȟক সরবরাহҍত সাভ ȟাের ডাটা
এিˁ করা হেʑ। িসে̙মɪ শীɋই বাংলােদশ কি˫উটার কাউি˓ল (িবিসিস) সাভ ȟাের ̝ানাˉর করা হেব এবং
এিˁҍত সকল ডাটা ·য়ংিɈয়ভােব িবিসিস’র সাভ ȟাের ̝ানাˉিরত হেব।

 কািরগির সহায়তা/পরামেশ ȟর জΓ জনাব ǯমা: বনী আিমন খান, ɛেজɰ ǯকা-অিড ȟেনটর, মাইসফট হɇােভন
(িবিড) িলিমেটড (েমাবাইল নͯর: ০১৯৫৮-৬৩৩২০৪) এর সােথ ǯযাগােযাগ করা ǯযেত পাের।

 িসে̙ম সংɈাˉ মিˈপিরষদ িবভােগর ǯফাকাল পেয়˂: তানভীর আহেমদ, উপসিচব (০১৭৭৪-৯৭৯৮৭৬)।
 ǯমা: আিত̲র রহমান, ɛশাসিনক কম ȟকতȟা, আইন-১ অিধশাখা, মিˈপিরষদ িবভাগ (০১৭২৩-২১৩৭০৪)।



১। ɛেবশ (লগ-ইন) এবং লগইন ডɇাশেবাড ȟ পিরিচিত 

১.১। ǯয ǯকােনা ই˂ারেনট ɝাউজার ওেপন কের scms.mysoftheaven.com ɬকানায় ɛেবশ করেত হেব। 
১.২।  ǯয সকল Εবহারকারীর ই-নিথর আইিড রেয়েছ তারা ‘নিথ লগইন’ িসেলɰ কের ই-নিথ/িড-নিথর আইিড-
পাসওয়াড ȟ Εবহার কের ɛেবশ করেবন। যােদর ই-নিথর আইিড ও পাসওয়াড ȟ ǯনই, তϲরা ‘সাধারণ লগইন’ িসেলɰ 
কের আইিড ӡজনকােল ɛদʯ ই-ǯমইলেক ইউজার আইিড এবং পাসওয়াড ȟ ɛদান কের লগইন করেত পারেবন। 
১.৩। িমিনি̘ অɇাডিমন ɛেয়াজনেবােধ তার মˈণালেয়র আওতাধীন অিফেসর জΓ ইনিথ-িভিʯক ǯরাল ɛদান ɛদান 
করেত পারেবন ও ইনিথ-বিহӎ ȟত Εবহারকারীর জΓ ɛেয়াজেন নҶন (সাধারণ লগইন) আইিড ӡজন করেত পারেবন। 
১.৪। মিˈপিরষদ িবভাগ ǯথেক সমেয়  সমেয় এই সফটওয়ɇার স˫িকȟত জািরҍত িবিভˑ িনেদ ȟশনা, পɖ, ইতɇািদ 
‘ǯনাɪশ ǯবাড ȟ’ এ পাওয়া যােব। 

২। অɇাডিমন/অɇাডিমন সহকারী ডɇাশেবাড ȟ পিরিচিত 

২.১। বাম পােশর ǯমӂসӒেহর উপর িɶক করেল িবিভˑ সাব-ǯমӂ পাওয়া যােব। 
২.২। হাইেকাট ȟ িবভাগ ও আিপল িবভাগ এর সাব-ǯমӂসӒহ: নҶন/চলমান মামলা এিˁ, িন̑িʯҍত মামলা এিˁ, সকল মামলার তািলকা, চলমান 
মামলার তািলকা, িন̑িʯҍত মামলার তািলকা। 
২.৩। ̶Ͱ͉ӆণ ȟ মামলা: মˈণালয়/িবভাগ কҸȟক ǯকােনা মামলােক ̶Ͱ͉ӆণ ȟ িহেসেব িচি̧ত করণ, ǯস̶েলার তািলকা। 
২.৪। Εবহারকারী পিরচালনা’র সাব ǯমӂ: Εবহারকারীর তািলকা (ইনিথ বিহӎ ȟত Εবহারকারী বা সাধারণ লগইন তািলকা) এবং অӂেমািদত ই-
নিথর Εবহারকারী (ইনিথর আইিড িদেয় যােদর দািয়͉ ɛদান করা হেয়েছ তােদর তািলকা)। 
২.৫। দ˖র Εবহারকারী পিরচালনা: ই-নিথর আইিড িদেয় িমিনি̘ অɇাডিমন/সহকারী, দ˖র অɇাডিমন/সহকারী, ইতɇািদ দািয়͉ (role) ɛদান 
সংɈাˉ কায ȟɈম। 



৩। ই-নিথর আইিড িদেয় িমিনি̘ অɇাডিমন/সহকারী, দ˖র অɇাডিমন/সহকারী, ইতɇািদ দািয়͉ (role) ɛদান 

৩.১। বাম পােশর ǯমӂ তািলকা ǯথেক দ˖র Εবহারকারী পিরচালনা ǯমӂেত িɶক কের অত:পর একই নােমর সাব-
ǯমӂেত িɶক করেত হেব। অত:পর উপেরাɳ ǯপজ ǯথেক ǯয অিফেসর জΓ দািয়͉ ɛদান করেত হেব ǯসɪ ɓপডাউন 
ǯথেক িসেলɰ করেত হেব। অিধদ˖র/পিরদ˖র/সং̝া/িবভাগীয় কায ȟালয়/ǯজলা ɛশাসেনর জΓ ɛথেম মˈণালয় বা 
িবভাগীয় ɛশাসন িসেলɰ কের পের সংি̈̌ অিফস িসেলɰ করেত হেব।  
৩.২। ǯকােনা সং̝া ‘পিরদ˖র/অিধদ˖র’ এর তািলকায় পাওয়া না ǯগেল ǯসɪ ‘অΓাΓ দ˖র/সং̝া’র তািলকায় 
পাওয়া যােব। তেব অিফসɪ অΑাবিধ ই-নিথর আওতাӎɳ না হেল ǯসɪ ǯকােনা তািলকায় পাওয়া যােব না; তখন 
সাধারণ আইিড ӡজন করেত হেব। 
৩.৩। অিফস িসেলɰ স˫ˑ হেল অӂসːান কͰন-এ িɶক করেল িন˨ͱপ ǯপজ ɛদিশ ȟত হেব। 

৩.৪। সংি̈̌ কম ȟকতȟা বা কম ȟচািরেক ǯয ǯরালɪ ǯদয়া হেব (িমিনি̘ অɇাডিমন/ িমিনি̘ অɇাডিমন সহকারী/দ˖র 
অɇাডিমন/ দ˖র অɇাডিমন সহকারী, ইতɇািদ) তা ɓপডাউন ǯথেক িসেলɰ করেত হেব। অত:পর ‘আপিন িক ǯরাল 
পিরবতȟন করেত চান’ মেম ȟ একɪ বɼ আসেল ǯসখােন ‘হɇা’ িসেলɰ করেল ‘Εবহারকারীর ӏিমকা সফলভােব 
আপেডট হেয়েছ’- মেম ȟ ǯমেসজ আসেব। ǯকােনা কম ȟকতȟা-কম ȟচািরর ǯরাল বািতল করেত চাইেল ‘ǯরাল বািতল’ 
িসেলɰ করেত হেব।  
৩.৫। মˈণালেয়র জΓ একজন িমিনি̘ অɇাডিমন কম ȟকতȟা (ӃΓতম নবম ǯɊড) ও একজন িমিনি̘ অɇাডিমন 
সহকারী থাকেবন। অΓাΓ অিফেসর জΓ একজন দ˖র অɇাডিমন (ӃΓতম নবম ǯɊড) এবং একজন দ˖র অɇাডিমন 
সহকারী থাকেবন।  
৩.৬। ʹҿমাɖ িমিনি̘ অɇাডিমন কম ȟকতȟা তϲর মˈণালেয়র ও আওতাধীন ǯয ǯকােনা অিফেসর জΓ ই-নিথিভিʯক 
দািয়͉ (role) ɛদান করেত পারেবন। 
৩.৭। মˈণালয়/িবভাগ/অিফস ɛধানগণ কҸȟক · · অিফেসর কায ȟɈম অনলাইেন মিনটর করার জΓ তϲেদরেক 
‘অিফস ɛধান’ ǯরাল ɛদান করেত হেব। 



৪। ইনিথর আওতা বিহӎ ȟত অিফস বা Εবহারকারীর জΓ নҶন ইউজার (সাধারণ লগইন) ӡজন: 

৪.১। ǯয সকল অিফস বা Εবহারকারীর ই-নিথর আইিড ǯনই, তােদর জΓ নҶন Εবহারকারী বা ইউজার আইিড 
(সাধারণ লগইন) ӡজন করেত হেব। তϲরা লগইন ডɇাশেবাড ȟ এ ‘সাধারণ লগইন’ িসেলɰ কের আইিড ӡজনকােল ɛদʯ 
ই-ǯমইলেক ইউজার আইিড এবং পাসওয়াড ȟ ɛদান কের লগইন করেবন। 

৪.২। সাধারণ আইিড ӡজেনর জΓ বাম পােশর ǯমӂ ǯথেক ‘Εবহারকারী পিরচালনা’ অত:পর ‘Εবহারকারীর 
তািলকা’য় িɶক কের ǯপেজর উপিরভােগ ডান িদেক ‘নҶন ইউজার এিˁ’ ΍ােব িɶক করেত হেব; তখন িনেচর এিˁ 
ফরমɪ পাওয়া যােব। 

 

৪.৩। উɳ ফরেমর িবিভˑ ঘের যার নােম আইিড ӡজন করা হেব তার ɛেয়াজনীয় তΐািদ ɛদান কের অিফস ǯলেভল, 
মˈণালয়/িবভাগ, অিফস, ইতɇািদ িসেলɰ করেত হেব। উে̂΋, ǯকােনা সং̝ার নাম ‘পিরদ˖র/অিধদ˖র’ এর 
তািলকায় পাওয়া না ǯগেল ‘অΓাΓ দ˖র/সং̝া’ ǯত সাচ ȟ করেত হেব। 

৪.৪। অত:পর িসে̙েম উি̂িখত িনেদ ȟশনামত একɪ পাসওয়াড ȟ ɛদান কের সংরɻণ বাটেন িɶক করেল আইিড 
ӡিজত হেয় যােব। সংি̈̌ কম ȟকতȟা/কম ȟচাির পরবত̭েত লগইন কের তার পাসওয়াড ȟ পিরবতȟন কের িনেত পারেবন। 

৪.৫। Δােনল আইনজীবী’র আইিড ӡজন: ǯকােনা মামলা ǯবসরকারী/Δােনল আইনজীবীর মাΒেম পিরচালনা করা 
হেল তার জΓ সামিয়ক আইিড ӡজন করেত হেব। িমিনি ȡ̘ অɇাডিমন বা দ˖র অɇাডিমন উপেরাɳ িনেদ ȟশনা অӂসরণ 
কের আইনজীবীর তΐািদ যথারীিত ɛদান আইিড ӡজন করেত পারেবন। এেɻেɖ ইউজার ǯরাল ǯথেক Δােনল 
আইনজীবী িসেলɰ করেত হেব। পরবত̭েত ɛেয়াজন না হেল উɳ আইিড িডিলট কের িদেত হেব। 

 
৫। মামলার তΐ এিˁ সংɈাˉ সাধারণ িনেদ ȟশনা: 

৫.১। মামলার িবষয়বͼর সােথ সরাসির সংি̈̌ Ӓল িববাদী অিফস মামলার তΐ এিˁ করেব। মামলার িবষয়বͼর সােথ 
সংি̈̌ নয় িকͤ ǯরসডে˅˂ িহেসেব পɻӎɳ করা হেয়েছ, এমন ǯকােনা অিফস উɳ মামলার তΐ এিˁ করেব না।  
৫.২। সাধারণত ǯকানা মামলা একবার এিˁ হেয় ǯগেল ২য় বার এিˁ করা যােব না। তেব ǯকােনা মামলায় একািধক অিফস 
সরাসির সংি̈̌ (Ӓল ǯরসপে˅˂) থাকেল অনলাইেন মিˈপিরষদ িবভােগর অӂেমাদন Ɋহণ কের মামলাɪ এিˁ করা যােব। 
৫.৩। হাইেকাট ȟ িবভােগ নҶন দােয়র হওয়া বা চলমান সকল ɛকার মামলার জΓ ‘নҶন/চলমান হাইেকাট ȟ মামলা এিˁ’ 
সাবেমӂেত ɛেবশ কের তΐািদ এিˁ করেত হেব এবং িন̑িʯҍত মামলার জΓ ‘িন̑িʯҍত হাইেকাট ȟ মামলা এিˁ’ 
সাবেমӂেত ɛেবশ করেত হেব।  
৫.৪। একইভােব আিপল িবভােগ নҶন দােয়র হওয়া বা চলমান সকল ɛকার (িলভ-ҧ-আিপল/িসিভল আিপল/িসএমিপ/িরিভউ) 



মামলার জΓ ‘নҶন/চলমান আিপল মামলা এিˁ’ সাবেমӂেত ɛেবশ কের তΐিদ এিˁ করেত হেব এবং িন̑িʯҍত মামলার 
জΓ ‘িন̑িʯҍত আিপল মামলা এিˁ’ সাবেমӂেত ɛেবশ করেত হেব। 
৫.৫। িন̑িʯҍত মামলা এিˁর ǯɻেɖ করণীয়: রায়/Қড়াˉ আেদশ হেয় যাওয়া ǯয সকল মামলা িনেয় কায ȟɈম চলমান বা 
ভিবΜেত কায ȟɈম পিরচালনার স˯াবনা রেয়েছ ǯস̶েলা এিˁ করেত হেব। ǯযমন: িন̑িʯҍত ǯয সকল মামলায় সরকােরর 
িবপেɻ রায় ɛদান করা হেয়েছ এবং তার িবͰেʺ সরকােরর পɻ ǯথেক আিপল দােয়র করা হেয়েছ বা করা হেব ǯস সকল 
মামলা এিˁ করেত হেব। আবার ǯয সকল মামলায় সরকােরর পেɻ রায় হেয়েছ িকͤ িরট িপɪশনােরর পɻ ǯথেক সরকােরর 
িবপেɻ আিপল দােয়েরর স˯াবনা রেয়েছ ǯস̶েলাও িন̑িʯҍত মামলা িহেসেব এিˁ করেত হেব। আিপল িবভােগ িরিভউ হেয় 
ǯয সকল মামলা ইেতামেΒ Қড়াˉ িন̑িʯ/রায় বা̜বায়ন স˫ˑ হেয় িগেয়েছ ǯস̶েলা এিˁ করার আবΚকতা ǯনই। 
৫.৬। ɛথম পয ȟােয় ‘মামলার সাধারণ তΐ’ নামক ǯপজɪেত যাবতীয় তΐ এিˁ কের সংরɻণ করেত হেব। সাধারণ তΐ এিˁ 
স˫ˑ হেল, পরবত̭েত/ɛেযাজɇ ǯɻেɖ জবাব ǯɛরণ, জবাব দািখল, ̝িগতােদশ/অˉব ȟত̭কালীন আেদশ, Қড়াˉ আেদশ/রায় 
স˫িকȟত তΐািদ সংি̈̌ ǯপজসӒেহ এিˁ/হালনাগাদ করেত হেব। 

 

৬। হাইেকাট ȟ িবভােগর মামলার সাধারণ তΐ এিˁ: নӑনা 

 

 



 

৭। হাইেকাট ȟ িবভােগর মামলা- ‘মামলার সাধারণ তΐ’: ডাটা এিˁর িনেদ ȟশাবলী 

মামলার কɇােটগির িসেলɰ কͰন।  
িব.ɘ: ӟিɛম ǯকাট ȟ কҸȟক িনধ ȟািরত মামলা কɇাটাগির ও ǯɢণী/েকস-টাইপ অӂসরণ কের 
এই কলাম Ҽɪ িবΓ̜ করা হেয়েছ। ǯযমন: ‘িরট ǯকস’ কɇাটাগিরর অধীেন ‘িরট 
িপɪশন’, ‘ӟɇেয়া ǯমােটা Ͱল’, ‘কনেট˫ট িপɪশন’ ইতɇািদ ǯɢণী/েকস-টাইপ রেয়েছ। 
Ӡতরাং ǯকােনা িরট িপɪশন মামলা এিˁর জΓ ɛথেম িরট ǯকস- কɇাটাগির িসেলɰ 
কের ǯɢণী/েকসটাইপ িহেসেব িরট িপɪশন  িসেলɰ করেত হেব। 

মামলার ǯɢণী/ǯকসটাইপ 

মামলা নং ʹҿমাɖ ইংেরিজ সং΋া (numeric) ɛদান করেত হেব। ǯকােনা ǯ̡স, িবেশষ িচ̧, 
/ , ইতɇািদ ǯদয়া যােব না। িব.ɘ: মামলাɪ ইেতামেΒ অΓ ǯকােনা অিফস কҸȟক এিˁ 
হেয় থাকেল ǯসɪ Ӆনরায় এিˁ করা যােব না। তখন মিˈপিরষদ িবভাগ বরাবর Ӓল 
িববাদী িহেসেব এিˁ করার আেবদন করেত হেব। মিˈপিরষদ িবভাগ অӂেমাদন ɛদান 
করেল ǯসɪ এিˁ হেব ও তািলকায় পাওয়া যােব। 

বছর মামলা দােয়েরর বছর িসেলɰ করেত হেব।  

আদালেতর নাম 
(justice name) 

ǯয আদালেত মামলাɪ চলমান ɓাপডাউন ǯথেক উɳ মাননীয় িবচারপিতর নাম/নামসӒহ 
িসেলɰ করেত হেব। ɛেয়াজনেবােধ উপেরর ফϲকা ঘের ইংেরিজেত িলেখ সাচ ȟ করা যােব। 

Ͱল ইӟɇর তািরখ ১ম Ͱল ইӟɇর তািরখ ɛদান করেত হেব। 

সংি̈̌ আইন কম ȟকতȟা অɇাটিন ȟ ǯজনােরল অিফেসর ǯয সরকাির আইন কম ȟকতȟা (এএিজ/িডএিজ/এিজ) মামলাɪ 
পিরচালনা কের থােকন তার পদিব ও নাম িসেলɰ করেত হেব। পরবত̭েত ɛেয়াজেন 
পিরবতȟন করা যােব। িসে̙েম ইেতামেΒ অɇাটিন ȟ ǯজনােরল অিফেসর সকল িবʗ আইন 
কম ȟকতȟার নাম Ӕɳ করা হেয়েছ। Δােনল আইনজীবী িদেয় মামলা পিরচালনা করা হেল 
তার নাম িসেলɰ করেত হেব। Δােনল আইনজীবীর আইিড িɈেয়ট না করা পয ȟ̄  তার 
নাম তািলকায় পাওয়া যােব না। Δােনল আইনজীবীর নাম বা আইিড Ӕɳ করার জΓ 
৪.৫ নং িনেদ ȟশনা অӂসরণ করেত হেব। 

সংি̈̌ আইন কম ȟকতȟার নাম 

িপɪশনােরর নাম টাইপ কͰন। 

িপɪশনােরর ɬকানা টাইপ কͰন। 

ǯমাট িপɪশনােরর সং΋া িসেলɰ কͰন। 

Ӓল ǯরসপে˅˂ নাম আপনার অিফস Ӓল ǯরসপে˅˂ হেল ɓপডাউন ǯথেক আপনার অিফেসর নাম িসেলɰ 
কͰন। মামলার িবষয়বͼর সােথ সরাসির সংি̈̌ বা Ӓল ǯরসডে˅˂ না হেল উɳ 
মামলার তΐ এিˁ করা যােব না।  

অΓাΓ ǯরসপে˅˂ নাম মামলায় যতজন অΓাΓ ǯরসপে˅˂ (ǯমাকািবলা িববাদী) রেয়েছ ˚াস বাটেন িɶক কের 
তােদর সবাইেক িসেলɰ করেত হেব।  

িবষয়বͼ  (সংেɻেপ) মামলার িবষয়বͼ সংেɻেপ িলখেত হেব। ǯয আইন/িবিধ-িবধান/আেদশ/কায ȟɈম/ǯনাɪশ, 
ইতɇািদ চɇােলʛ করা হেয়েছ বা ǯয িবষেয় Ͱল ইӟɇ করা হেয়েছ ǯসɪ ӟিনিদ ȟ̌ ভােব 
সংেɻেপ উে̂খ করেত হেব।  

̝িগতােদশ/ি̝তাব̝া/অˉব ȟত̭কালীন 
আেদশ ɛদান করা হেয়েছ িকনা 

̝িগতােদশ/ি̝তাব̝া/অˉব ȟত̭কালীন আেদশ ইতɇািদ থাকেল হɇা িসেলɰ কের ǯয িবষেয় আেদশ 
ǯদয়া হেয়েছ তা ӟিনিদ ȟ̌ ভােব উে̂খ করেত হেব। 

মামলা সংি̈̌ অেথ ȟর পিরমান  সরকাির ·াথ ȟӔɳ ǯকােনা ӏিম বা আিথ ȟক ӒΙমান রেয়েছ এমন ǯকােনা স˫িʯ িনেয় 
মামলা হেল বা মামলাɪেত সরকাির অথ ȟ, Εয়, দাবী, জামানত, ɻিতӆরণ, কর, ভɇাট, 
িফ, ইতɇািদ িবষয় জিড়ত থাকেল বা অΓ ǯকােনাভােব আিথ ȟক সংে̈ষ থাকেল, তার  
পিরমাণ উে̂খ করেত হেব। ʹҿমাɖ বাংলা সং΋া ɛদান করেত হেব; ǯকােনা কমা, ডট, 



িবেশষ িচ̧ বা ǯ̡স ǯদয়া যােব না। 

Ͱেলর কিপ সংӔɳ কͰন Ͱলিনিশর কিপ ̖ɇান কের সংӔɳ করেত হেব। িনেচর ফাকা ঘের Ͱলিনিশর কিপ, 
ইতɇািদ িববরণ ɛদান করেত হেব। পরবত̭েত সћরক Ͱল ɛদান করা হেল ˚াস বাটেন 
িɶক কের ǯসɪও সংӔɳ করেত হেব। 

 

৮। এক অিফস কҸȟক এিˁҍত মামলা অপর অিফস কҸȟক Ӓল িববাদী িহেসেব এিˁর  আেবদন: 

অӂেরাধ কͰন- বাটেন িɶক 
করেল ডানিদেক ɛদʯ ǯপজ 
ɛদিশ ȟত হেব। ǯপজɪ যথাযথভােব 
ӆরণ কের ‘আেবদন দািখল কͰন’ 
এ িɶক করেল তা মিˈপিরষদ 
িবভােগ সাবিমট হেব।  

 
মিˈপিরষদ িবভাগ অӂেমাদন ɛদান করেল মামলাɪ আেবদনকারী অিফেসর 
তািলকায় এিˁ হেব। 

 

৯। আিপল িবভাগ: মামলার সাধারণ তΐ এিˁর িব̜ািরত িনেদ ȟশাবলী: 

মামলার কɇাটাগির িসেলɰ কͰন।

মামলার ǯɢণী /ǯকস টাইপ  িসেলɰ কͰন।

মামলা নং ʹҿমাɖ ইংেরিজ সং΋া (numeric) ɛদান কͰন। 

বছর মামলা দােয়েরর বছর িসেলɰ করেত হেব।

ǯবʙ বা আদালেতর নাম ǯয আদালেত মামলাɪ চলমান ɓাপডাউন ǯথেক ǯসɪ িসেলɰ করেত হেব। ɛেয়াজনেবােধ 
উপেরর ফϲকা ঘের ইংেরিজেত িলেখ সাচ ȟ করা যােব। 

আিপলকাির ǯয অিফেসর পɻ ǯথেক আিপল দােয়র করা হেয়েছ ǯসɪ িসেলɰ করেত হেব। সরকাির 
অিফস না হেয় ǯকােনা Εিɳ কҸȟক সরকােরর িবͱেʺ আিপল দােয়র করা হেয় থাকেল তার 
নাম/ɬকানা টাইপ করেত হেব।

মামলা দােয়েরর তািরখ মামলা দােয়েরর তািরখ িসেলɰ করেত হেব।

সংি̈̌ আইন কম ȟকতȟা হাইেকােট ȟর অӂͱপ 

সংি̈̌ আইন কম ȟকতȟার নাম হাইেকােট ȟর অӂͱপ 

̝িগতােদেশর তািরখ যিদ থােক 

̝িগতােদেশর িববরণ যিদ থােক 

সংӔিɳ আিপল দােয়র সংɈাˉ ড̲েম˂ ̖ɇান কের এটাচ করেত হেব। 

ধরণ মামলা উʼূত ǯয মামলা ǯথেক উʼূত হেয়েছ ǯসɪর ধরণ িসেলɰ করেত হেব।  

মামলা নং (উʼূত) অত:পর ǯয মামলা ǯথেক উʼূত হেয়েছ ǯসɪর নͯর িসেলɰ করেত হেব। 

 




